
Общие правила поведения работающих на территории администрации, в 
основных и вспомогательных помещениях. Расположение основных 

подразделений, служб, вспомогательных помещений 
Администрация расположена по адресу: Челябинская область, 

Еманжелинский район, п.Красногорский, ул.Кирова, 2а, двухэтажное здание. 
Все работники администрации приходят на работу и уходят с нее в 

соответствии с режимом работы и отдыха, установленным в Правилах внутреннего 
трудового распорядка. 

Допуск во вне рабочее время на территорию администрации возможен только 
после согласования необходимости присутствия в такое время с непосредственным 
руководителем администрации. При этом время присутствия работника во вне 
рабочее время определяется заранее. 

Работники администрации обязаны соблюдать Правила внутреннего 
трудового распорядка, требования настоящего Положения и иных локальных 
нормативных правовых актов администрации. 

 
Основные требования санитарии и личной гигиены 

В помещениях должно быть всегда чисто, убрано, на полу не должно 
находиться никаких посторонних предметов, вентиляционные решетки должны 
регулярно чиститься и промываться от скапливающейся пыли и жировых паров. 
Запрещается загромождать проходы.  

Каждый работник администрации обязан соблюдать нормы личной гигиены: 
мыть руки перед работой и после нее. Работники должны следить за опрятностью 
внешнего вида, чистотой одежды.  

 
Средства индивидуальной защиты. Порядок и нормы выдачи, сроки 

носки 
Выдача СИЗ работникам осуществляется непосредственным руководителем 

под подпись в специальном журнале. Пришедшие в негодность СИЗ сдаются также 
непосредственному руководителю и списываются актом при участии бухгалтерии. 
 


